Procedura organizacji zdalnego nauczania w okresie ograniczonego funkcjonowania

Przedszkola Miejskiego nr 12 w De¢bicy

Cel procedury:

Okreslenie zasad i form organizowania ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ w warunkach domowych oraz komunikacji z nauczycielami, dzie¢mi i rodzicami
podczas czasowego ograniczenia funkcjonowania przedszkola w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19.

§1

W przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 na terenie przedszkola i ograniczenia
funkcjonowania lub zamknigcia placowki wprowadza si¢ zdalne nauczanie w oddziale/oddziatach
przedszkolnych.
§2
1. Zdalne nauczanie prowadzone jest w oparciu o:
a) podstawe programowg wychowania przedszkolnego,
b) zatwierdzone do realizacji programy wychowania przedszkolnego,
c) plany pracy dydaktyczno-wychowawczej w kazdym oddziale,
d) programy pracy indywidualnej w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
e) materialy Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez ministra wtasciwego do
spraw o$wiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,
f) materialy edukacyjne dla dzieci w wieku przedszkolnym (¢éwiczenia, karty pracy, piosenki,
literatura dla dzieci itp.) na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych,
g) programy telewizyjne i audycje radiowe,
h) materialy wlasne nauczycieli, do ktorych posiadaja prawa autorskie.
§3
Informacj¢ o sposobie 1 trybie realizacji zadah przedszkola w okresie czasowego ograniczenia jego
funkcjonowania, dyrektor przekazuje rodzicom, nauczycielom 1 pracownikom poprzez ogtoszenie
na stronie internetowej placowki, telefonicznie, wystanie wiadomosci e-mail.
§4
1. Nauczyciele i specjalisci analizuja dotychczasowe programy nauczania i dostosowuja je do
narzedzi, ktore zamierzajga stosowa¢ w zdalnym nauczaniu.
2. Dokonujac modyfikacji programow nauczyciele biorg pod uwage mozliwosci psychofizyczne
dzieci do podjecia nauki zdalne;.
3. Nauczyciele zwracaja roOwniez uwage na zalecenia wynikajace z orzeczen, opinii 1 innej
dokumentacji z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.
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Nauczyciele 1 specjalisci sporzadzaja raport na temat modyfikacji programow i1 dostosowania
narzedzi informatycznych do realizacji treSci programowych i przekazuja go dyrektorowi
przedszkola droga elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Ustalajgc tygodniowy zakres nauczania przewidziany do zrealizowania w poszczegolnych
grupach nauczyciele uwzgledniaja:

réwnomierne obcigzenie dzieci w poszczegolnych dniach tygodnia,

zrdéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

mozliwo$ci psychofizyczne dzieci do podejmowania intensywnego wysitku umystowego
W ciggu dnia,

taczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec¢.

Dopuszcza si¢ taka mozliwos¢ modyfikacji programdéw nauczania, by niektore tresci,
niemozliwe do zrealizowania w sposob zdalny, przesunagé w czasie do momentu powrotu do

nauki stacjonarnej.

§5

Nauczyciel ma obowiagzek:

a)

b)

d)

ustalenia, poprzez konsultacj¢ z rodzicem czy kazdy z jego wychowankow posiada w domu
dostep do sprzegtu komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca
niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola w celu ustalenia pracy zdalne;j
z rodzicem wychowanka,
wskazania sposobu kontaktu (np., e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi
wychowankami,
reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja rodzice,
wskazania warunkow, w jakich rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych konsultacji
z wychowawcg grupy.

§6
Wymiana informacji migdzy nauczycielem, a rodzicem nastgpuje poprzez wykorzystanie
nastepujacych srodkow komunikacji:
strony internetowej przedszkola — zaktadki ,,Edukacja zdalna”,
poczty grupowej,
zamknigtych grup na Messengerze, WhatsApp,
telefonow do rodzicow dzieci,

poprzez poczte tradycyjng (w przypadku braku mozliwo$ci innego kontaktu),
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w przypadku braku mozliwosci innego kontaktu, indywidualne konsultacje z rodzicem moga
odby¢ si¢ na terenie placowki, w uzgodnionym terminie z zachowaniem $rodkéw
bezpieczenstwa.
Nauczyciele uzgadniajg z rodzicami za posrednictwem jakich komunikatoréw beda realizowac
zdalne nauczanie.
Nauczyciele i1 specjali$ci udostgpniajg rodzicom:
propozycje zabaw i zadan do wykonania w domu, w tym propozycje prac plastycznych,
projektow technicznych itp.,
propozycje zabaw badawczych lub eksperymentow,
propozycje zabaw ruchowych i ¢wiczen gimnastycznych,
konkretng propozycj¢ zabawy, zadania opracowane dla dzieci, adekwatne do realizowanego
tematu,
opracowane przez siebie propozycje tworczej aktywnosci dzieci,
linki do stuchowisk, audycji radiowych, informacje o programach telewizyjnych (pasma
edukacyjne dla najmtodszych dzieci), a takze programoéw, zabaw on-line.
Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne i techniczne zarowno nauczycieli, jak
i rodzicow oraz dzieci, z uwzglednieniem glownej formy aktywnosci dzieci w wieku
przedszkolnym, ktorag jest zabawa.

§ 7
Nauczyciele 1 dyrektor utrzymuja kontakt z rodzicami, z radg rodzicow, korzystajac z telefonu,
poczty elektronicznej, dostgpnych komunikatorow lub innej formy uzgodnionej wczesniej
Z rodzicami.
Wazne informacje, pisma i listy do rodzicow, ogloszenia umieszczane sg na stronie internetowej
przedszkola w zaktadce ,,Aktualnos$ci”.
Rodzic ma mozliwos¢ odbycia konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia, poprzez kanaty
komunikacji, ktore zostaly ustalone podczas zebran na poczatku roku szkolnego, od

poniedziatku do piatku w godzinach od 13.00 do 16.30.
§8

Prowadzenie zdalnego nauczania moze odbywac si¢ z miejsca zamieszkania nauczyciela,
pod warunkiem posiadania niezbgdnego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne
prowadzenie nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem ), z ktorego mogltby skorzysta¢ w domu lub nie posiada warunkéw do realizacji

takiego nauczania w warunkach domowych, niezwtocznie informuje o tym fakcie dyrektora



przedszkola. W takiej sytuacji dyrektor przedszkola (w miar¢ mozliwo$ci) zapewni sprzet
stuzbowy, dostepny na terenie przedszkola.

3. Nauczyciele wykonujg pracg zdalnie w miejscu swojego zamieszkania. W godzinach od
8.00 do 13.00 sa dostgpni pod numerem telefonu, adresem poczty elektronicznej,
komunikatorem Messenger, WhatsApp.

4. Nauczyciele w ramach pracy zdalnej wykonuja nastepujace zadania:

a) kontakt z rodzicami za pomocg poczty e-mail lub innych kanatow i aplikacji, telefonow —
przesylanie tresci zwigzanych z realizacja podstawy programowej wychowania
przedszkolnego (propozycje zabaw, prac plastycznych, zadan do wykonania, zabaw
ruchowych itp.)

b) uzupehienie dokumentacji,

c) samoksztalcenie, ze szczegdlnym uwzglednieniem TIK,

d) doskonalenie w formach online,

e) aktualizacji strony internetowej przedszkola (np. artykuly, materialy do wykorzystania
przez dzieci i rodzicow w domu), kroniki przedszkolnej;

f) przygotowania projektow edukacyjnych, planéw pracy, scenariuszy zajec,

g) przygotowanie pomocy dydaktycznych, dekoracji i innych potrzebnych do dalszej pracy
materialow,

h) udzial w zwotanych online spotkaniach rady pedagogicznej,

i) wykonanie innych zadan zleconych przez dyrektora (np. praca w komisji rekrutacyjnej,
praca w zespotach nauczycieli, itp.)

j) nauczyciele i specjaliSci prowadzacy zajecia w zakresie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustalg indywidualnie z rodzicami forme kontaktu 1 pracy zdalne;.

5. Nauczyciele potwierdzajg realizacj¢ zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, poprzez zapisy w Tabeli ,,Raport — praca zdalna nauczycieli”.

§9

Nauczyciele monitorujg postepy dzieci, dokonujg weryfikacji ich wiedzy 1 umiejetnosci, informuja

rodzicéw o postepach w nastepujacy sposob:

a) kontakty e- mailowe,

b) kontakty telefoniczne

c) otrzymywanie informacji zwrotnej od rodzicow wraz z fotografig pracy dziecka.



§ 10
Intendent pozostaje w gotowosci do pracy lub pelni swoje obowigzki stuzbowe zdalnie.
Dyrektor przedszkola moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.
Podstawowa formg kontaktu pracownika administracji z dyrektorem przedszkola sa:
telefon, email przedszkolny
Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.
Konserwator, pracownicy kuchni oraz obstugi pozostajag w gotowosci do pracy w godzinach
pracy przedszkola. Dyrektor przedszkola moze w dowolnym momencie wezwaé
pracownikow do stawienia si¢ w zaktadzie pracy.
Podstawowg forma kontaktu dyrektora przedszkola z pracownikami jest telefon.

§11
Procedura obowiazuje od 01.09.2020r. do jej odwotania
Dyrektor zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej procedurze,

adekwatnych do aktualnej sytuacji.



